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Anexo I
Ficha de Inscrição 
(O texto abaixo deve ser inserido em papel timbrado da Pessoa Jurídica Candidata)

	1. 	DADOS DA EMPRESA  

	Razão Social: 
 
 

	CNPJ: 
 

	Optante Simples:  
(     ) Sim               (     ) Não 


	Informações Bancárias da Empresa: 
Banco: 
Agência: 
Conta: 

	Nome do representante Legal: 
 
 
Assinatura do Representante Legal: 
 
 
Data: _____/______/__________. 

	2.   DADOS DO(S) PROFISSIONAL(AIS)
 Nome, RG, CPF, Data de Nascimento, E-mail e Fone com DDD




	3.    RESUMO DA EXPERIÊNCIA POR PROFISSIONAL
 Observar as orientações do anexo IV




Nome e Assinatura do Profissional




Anexo II
FUNÇÕES E ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

1) Os credenciados ocuparão as seguintes funções:

a) Coordenador de Administração e Finanças;
b) Coordenador de Associativismo;
c) Coordenador de Assuntos Internacionais e Projeto Conampe Mulher;
d) Coordenador de Capacitação e Apoio Pedagógico;
e) Coordenador de Acesso a Mercados.

2) Os Coordenadores, consultores e instrutores desenvolverão as seguintes atividades:
a) articulação de entidades empresariais e poder público para cooperação com o projeto
b) desenvolver o associativismo com ênfase em mídias digitais e melhores práticas
c) suporte a seleção de fornecedores que tenham conhecimento digital
d) promover a capacitação de lideranças e gestores das entidades de representação exclusiva das micro e pequenas empresas
e) criação da programação de capacitação e suporte das atividades das equipes de campo
f) implantação de pontos de atendimentos aos MEIs – Microempreendedores Individuais
g) seleção de conteúdos de interesse de MEIs, lideranças e inclusão digital para acesso a mercados
h) realização de eventos e capacitações visando a inclusão digital e o acesso a mercados
i) seleção de ferramentas digitais
j) sensibilização e engajamento dos empreendedores nas ações do projeto
k) de outros temas inerentes ao escopo do Programa Associativismo 4.0
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Anexo III
	Ordem de Serviço n.º xxx2022
Data da Abertura da Ordem de Serviço: XX/09/2022
Finalização Prevista: xx/xx/2022
- Autorização mensal de prestação de serviços

	DADOS DA CONTRATANTE

	CONAMPE – Confederação Nacional das Micro e Pequenas Empresas e Empreendedores Individuais
Rua Padre Anchieta nº 2050 - Conjunto 711 - 7º Andar - Bigorrilho - CEP 80730-000 - CURITIBA-PR 
Fone: + 55 41-99155-6300 e 41-3336-0348 - E-mail: erciliosantinoni@hotmail.com e presidencia@conampe.org.br

	DADOS DA CONTRATADA

	


	SERVIÇOS A SEREM EXECUTADOS

	Coordenadoria, consultoria e instrutoria para:
1)      articulação de entidades empresariais e poder público para cooperação com o projeto
2)      desenvolver o associativismo com ênfase em mídias digitais e melhores práticas
3)      suporte a seleção de fornecedores que tenham conhecimento digital
4)      promover a capacitação de lideranças e gestores das entidades de representação exclusiva das micro e pequenas empresas
5)      criação da programação de capacitação e suporte das atividades das equipes de campo
6)      implantação de pontos de atendimentos aos MEIs – Microempreendedores Individuais
7)      seleção de conteúdos de interesse de MEIs e inclusão digital para acesso a mercados
8)      realização de eventos e capacitações visando a inclusão digital e o acesso a mercados
9)   seleção de ferramentas digitais
10)   sensibilização e engajamento dos empreendedores nas ações do projeto
11) de outros temas inerentes ao escopo do Programa Associativismo 4.0

	DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS MENSAIS
	Quantidade
 Horas/mês
	Valor Unitário por hora
	Valor Total máximo por mês

	Prestação de Serviços de Gestão, Monitoramento e Avaliação do Programa Associativismo 4.0, desenvolvendo as ações acima discriminadas
	Máximo de até 120 horas/mês
	 R$ 150,00
	R$ 18.000,00


	PRAZO PARA EXECUÇÃO: O prazo para execução dos serviços previsto em contrato é de até 18 (dezoito) meses.

	FORMA DE PAGAMENTO: Os serviços serão pagos mensalmente, por hora/técnico de trabalho autorizado mensalmente, sendo permitido o máximo de 120 (cento e vinte) horas mensais, não cumulativas.

	FONTE DE RECURSOS: Programa Associativismo 4.0 para Acesso a Mercados – 63.517-0


	AS PARTES ACORDAM A PRESENTE ORDEM DE SERVIÇOS

	

	
	

	CONTRATANTE
	
	CONTRATADA



Anexo IV
Orientações para Relato de Experiência
(O texto abaixo deve ser inserido em papel timbrado da Pessoa Jurídica Candidata)

Este anexo apresenta as informações requeridas para comprovação de experiência para fins de credenciamento, bem como as orientações para o seu preenchimento.  
A pessoa jurídica candidata ao credenciamento deve relatar sua experiência de coordenadoria, consultoria e/ou instrutoria. Dessa forma, é fundamental que o trabalho desenvolvido tenha relação direta com os conteúdos descritos no anexo II. 
RELATO DE EXPERIÊNCIA 
O relato de experiência deverá ser enviado em PDF, onde deverão constar as seguintes informações: 
1. Título do trabalho: Indicar o título do serviço prestado e que está sendo relatado. 
2. Caracterização do cliente: nome da empresa atendida, natureza de sua atividade, setor e segmento, nº de empregados, endereço e contatos (telefone e e-mail). 
3. Diagnóstico da situação encontrada: descrever quais foram os principais problemas ou pontos identificados. 
4. Ações desenvolvidas: descrever as ações sugeridas e o porquê, bem como detalhar aquelas que foram implantadas pela empresa atendida. 
5. Resultados obtidos com a intervenção: 

 
 














Anexo V
Modelo de Atestado de Capacidade Técnica
(Folha timbrada da empresa)
ATESTADO DE CAPACIDADE TÉCNICA DA EMPRESA CLIENTE 
 
Atestamos, a pedido da interessada e para fins de prova, sob as penas da Lei, que a empresa/profissional [nome da pessoa jurídica ou do profissional prestador de serviços de consultoria e instrutoria, em negrito], inscrita no CNPJ/CPF sob o nº ...................................., realizou os seguintes serviços: 
	 Natureza da prestação de serviços 
(coordenadoria, instrutoria e/ou consultoria) 
	 

	Descrição do Serviço Prestado, conforme área de conhecimento. 
	 

	Efetividade do Serviço Prestado, conforme área de conhecimento. 
	 

	Período de realização 
	 

	Quantidade de horas envolvidas na prestação do serviço 
	



Atestamos, ainda, que os compromissos assumidos na prestação de serviços foram cumpridos satisfatoriamente, nada constando em nossos arquivos que a desabone comercial ou tecnicamente. 

Local e data: 
Nome e assinatura do responsável pela Empresa Cliente 
Telefone de Contato e e-mail 
Razão Social 
CNPJ 
 
OBSERVAÇÃO: Este atestado é um modelo meramente exemplificativo, podendo, cada empresa, elaborar seu próprio atestado, desde que dele constem todas as informações citadas no modelo para sua validade.





Anexo VI
DECLARAÇÃO DE CIÊNCIA
   
O texto abaixo deve ser inserido em papel timbrado da Pessoa Jurídica Candidata.
Os Campos devem ser preenchidos e o documento deve ser datado e assinado pelo Representante Legal.

Declaramos para os devidos fins que:
  
1. Estou ciente e aceito todos os termos e condições deste Regulamento de Credenciamento e a elas desde já me submeto.  
2. Estou ciente de que o presente Regulamento de Credenciamento não significa obrigatoriedade de a CONAMPE solicitar a prestação do serviço e não há garantia de quota mínima ou máxima de trabalhos.  
3. Estou ciente de que a contratação dos serviços constantes deste Regulamento não gera qualquer tipo de vínculo empregatício com a CONAMPE, razão pela qual assumo a responsabilidade do reconhecimento de todo e qualquer encargo de natureza fiscal e previdenciária.  
4. Que não exerço cargo, função, emprego ou outra atividade pública ou privada que exija exclusividade. Caso venha a exercer qualquer atividade de natureza exclusiva, pública ou privada, comprometo-me a comunicar o fato imediatamente à CONAMPE.
5. Que não possuo como único tomador de serviços a CONAMPE, tendo prestado serviços de Instrutoria, Consultoria, Cursos, Capacitação e/ou Treinamento para outros clientes.  
6. Estamos cientes que os serviços a serem prestados no âmbito do Sistema de Gerenciamento de Empresas Credenciadas da Conampe serão formalizados via contrato de prestação de serviços;
7. Por fim, informamos que nossa empresa possui, atualmente, [informar quantidade] empregados registrados pelo regime da CLT – Consolidação das Leis do Trabalho.

[Cidade], [dia], de [mês], de [202x].



Nome e assinatura:
 [Representante legal da pessoa jurídica]








Anexo VII
DECLARAÇÃO DA PESSOA JURÍDICA DE OPÇÃO AO REGIME DO SIMPLES NACIONAL
(O texto abaixo deve ser inserido em papel timbrado da Pessoa Jurídica Candidata)
 
(Redação dada pela Instrução Normativa RFB nº 1.244, de 30 de janeiro de 2012) (Vide art. 3º da IN RFB nº 1.244/2012)

Ilmo. Sr. Administrador da
CONAMPE – Confederação Nacional das Micro e Pequenas Empresas e Empreendedores Individuais

(Nome da empresa), com sede (endereço completo), inscrita no CNPJ sob o nº....... DECLARA à CONAMPE – Confederação Nacional das Micro e Pequenas Empresas e Empreendedores Individuais, para fins de não incidência na fonte do IRPJ, da Contribuição Social sobre o Lucro Líquido (CSLL), da Contribuição para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuição para o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei nº 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadação de Tributos e Contribuições devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o art. 12 da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006.
Para esse efeito, a declarante informa que:
I - preenche os seguintes requisitos:
a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da emissão, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivação de suas despesas, bem como a realização de quaisquer outros atos ou operações que venham a modificar sua situação patrimonial; e
b) cumpre as obrigações acessórias a que está sujeita, em conformidade com a legislação pertinente;
II - o signatário é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar à Secretaria da Receita Federal do Brasil e à pessoa jurídica pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situação e está ciente de que a falsidade na prestação dessas informações, sem prejuízo do disposto no art. 32 da Lei nº 9.430, de 1996, o sujeitará, com as demais pessoas que para ela concorrem, às penalidades previstas na legislação criminal e tributária, relativas à falsidade ideológica (art. 299 do Decreto-Lei nº 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Código Penal) e ao crime contra a ordem tributária (art. 1º da Lei nº 8.137, de 27 de dezembro de 1990).
Local e data......................................................

Assinatura do Responsável





Anexo VIII
DECLARAÇÃO DE VEDAÇÕES PARA CREDENCIAMENTO

O texto abaixo deve ser inserido em papel timbrado da Pessoa Jurídica Candidata.
Os Campos devem ser preenchidos e o documento deve ser datado e assinado pelo Representante Legal.

A [razão social da pessoa jurídica], pessoa jurídica de direito privado inscrita no CNPJ sob o n.º [CNPJ], com endereço na [endereço completo da pessoa jurídica], neste ato representada por seu administrador, conforme determina seu ato constitutivo, Sr.(a) [nome do representante legal], portador do RG nº. [RG], expedido pela SSP/[UF], e inscrito no CPF sob o nº. [CPF], vem, por meio desta, declarar que:

I. [bookmark: _Hlk37079093]Não foi suspensa do direito de licitar e/ou de contratar com o Sistema CONAMPE, nem sofreu restrições de qualquer natureza resultantes de contratos firmados anteriormente com a entidade;
II. Não possui sócio seja diretor ou empregado da CONAMPE; 
III. Não possui dirigente, gerente, sócio ou responsável técnico que seja diretor ou empregado da CONAMPE; 
IV. Não participa de consórcio de empresas; 
V. Não possui vínculo de dedicação exclusiva com instituições públicas, ressalvadas as hipóteses previstas em lei.

Tenho ciência da minha responsabilidade em informar qualquer alteração que ocorra na composição da pessoa jurídica, sob pena de descredenciamento.
Declaro, ainda, a veracidade das informações acima prestadas, podendo vir a responder às medidas cabíveis em direito.
[Cidade], [dia], de [mês], de [202x].


Nome e Assinatura
[Representante legal da pessoa jurídica]










Anexo IX
DECLARAÇÃO DE NÃO EMPREGAR MENOR DE 18 ANOS

O texto abaixo deve ser inserido em papel timbrado da Pessoa Jurídica Candidata.
Os Campos devem ser preenchidos e o documento deve ser datado e assinado pelo Representante Legal.



DECLARAÇÃO 
XXXIII do art. 7º da Constituição Federal
(modelo)

			Declaramos em atendimento ao previsto no Edital de Credenciamento CONAMPE n.° 01/2020, que não possuímos em nosso quadro de pessoal empregados com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, nos termos do inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal.

[Cidade], [dia], de [mês], de [202x].


Nome e Assinatura
[Representante legal da pessoa jurídica]






Observações:
1) esta declaração deverá ser emitida em papel que identifique a licitante; e
2) se a licitante possuir menores a partir de 14 anos como aprendizes, deverá declarar essa condição.


Rua Padre Anchieta nº 2050 - Conjunto 711 - 7º Andar - Bigorrilho - CEP 80730-000 - CURITIBA-PR 
Fone: + 55 41-99155-6300 e 41-3336-0348 - E-mail: erciliosantinoni@hotmail.com e presidencia@conampe.org.br
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