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CONAMPE - Confederacdo Nacional das Micro e Pequenas Empresas e Empreendedores
Individuais

CNPJ 00.282.858/0001-96
CONVITE CONAMPE N° 001/2023

1 - DA CONVOCACAO

A CONAMPE - Confederacdo Nacional das Micro e Pequenas Empresas e Empreendedores
Individuais é uma Associacao Civil sem fins lucrativos, com autonomia econdmica e administrativa,
com sede na Rua Comendador Araudjo n°® 143, Conj. 71 - Centro, CEP 80420-900, na cidade de
Curitiba, Estado do Parana, inscrita no CNPJ/MF n.° 00.282.858/0001-96, por intermédio da
Comissdo Especial de Licitacdes, nomeada pela Portaria Conampe n° 01, de 01 de setembro de
2022, torna publico que fara realizar licitagdo na MODALIDADE CONVITE, tipo MENOR PRECO,
regida pelo Regulamento de Compras e Contratac6es da CONAMPE/2022, por este edital e seus
anexos, sob 0 n.° 001/2023, cuja abertura e julgamento das propostas ocorrerd no dia 21 de junho
de 2023 as 10 (dez) horas na sede do CONAMPE, localizada na Rua Comendador Araujo n° 143,
Conj. 71 - Centro, CEP 80420-900, na cidade de Curitiba, Estado do Parana, onde serdo recebidos
0s envelopes contendo a Documentacdo para Credenciamento, as Propostas Comerciais e a
Documentacéo para Habilitagdo em conformidade com o presente Edital e seus respectivos Anexos.

Maiores informacdes poderédo ser solicitadas a CONAMPE, somente por escrito, pelo e-mail:
controle@conampe.org.br, aos cuidados da Comissdo Especial de Licitacbes (CEL).

O edital podera ser baixado no Site da CONAMPE, www.conampe.org.br/downloads ou na sede da
CONAMPE, no local acima indicado.

2 - DO OBJETO

2.1 A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em
prestacao de servigo de coordenagido da area de comunicagao e servigos de divulgagao de
informacoes e resultados aos parceiros, beneficiarios e demais interessados do Programa
Associativismo 4.0 (realizacado da CONAMPE com o apoio técnico e financeiro do SEBRAE),
compreendendo os itens abaixo descritos, a fim de atender as demandas originarias das atividades
da CONAMPE, conforme especificagdes detalhadas do Anexo | - TERMO DE REFERENCIA N°
002/2023, deste edital.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderéo participar desta licitagdo empresas legalmente constituidas no pais, operando
nos termos da legislacéo vigente, cuja finalidade e o ramo de atuacéo estejam ligados ao objeto
desta licitagdo.

3.2. A participagdo nesta licitagdo implica na aceitagdo integral e irrestrita das condigcbes
estabelecidas neste edital.
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3.3. E vedada a participacéo na licitacdo de empresas que:
| - Tenham em seu quadro, dirigente, empregado, ex-dirigente ou ex-empregado da CONAMPE ou
de quaisquer das entidades ao mesmo vinculadas, até 02 (dois) meses apdés a data de seu
desligamento;
Il - Atuem em consorcio;
Il - Estejam em processo de faléncia;
IV - Estejam cumprindo suspenséo por qualquer uma das entidades do Sistema CONAMPE.

3.4. Poderdo participar deste procedimento licitatério empresas nacionais, cujo ramo de
atividade seja compativel com o0 objeto desta licitacdo, observadas as condicdes inerentes a
habilitacéo.

4 - DA APRESENTA(;AO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTAQAO DE HABILITA(;AO.

4.1. No dia, local e horario estabelecidos nesta Carta Convite, as licitantes interessadas
entregardo as propostas e os documentos de habilitacdo a Comissdao em um envelope fechado
contendo, além do nome, razdo social e endereco da licitante, a designacdo de seu conteudo
conforme especificado abaixo:

4.1.1. PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITA(;AO - CONVITE CONAMPE N.°
001/2023 - CONAMPE - CONFEDERACAO NACIONAL DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E
EMPREENDEDORES INDIVIDUAIS, contendo os envelopes A e B.

5 - DAS PROPOSTAS

5.1. O envelope A devera ser apresentado conforme o subitem 4.1.1 deste edital, trazendo
em seu interior a Proposta Comercial preenchida pela licitante em papel timbrado, datada, digitada
ou datilografada em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, com
clareza, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, bem como o Termo de Declaracdo constante no
ANEXO Ill, ambos devidamente assinados pelo representante legal da licitante.

5.2. Apresentar proposta em reais, expresso com duas casas decimais (xx,xx), conforme
modelo da proposta de precos constante no ANEXO II.

5.3. Ocorrendo discordancia entre os valores numeéricos e por extenso, prevalecerdo o0s
altimos.

5.3.1. O valor mensal sera fixo e irreajustavel, estando incluidas todas as despesas de
impostos, seguros, taxas, inclusive de embarque, tributos, incidentes fiscais e contribuices de
gualquer natureza ou espécie, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, salarios, custos diretos
e indiretos e quaisquer outros encargos necessarios a execuc¢ao do objeto.

5.3.2. O valor mensal expresso na proposta comercial, vinculam a licitante durante a vigéncia
do Contrato a ser assinada (ANEXO VI);

5.4. Sera vencedor da licitacdo a empresa que apresentar o menor valor mensal,
observando o limite maximo do contrato para os servi¢os que é de R$ 135.000,00 (cento e trinta e
cinco mil reais), para o periodo de 15 (quinze) meses de trabalho, especificado na tabela do
ANEXO II.

5.5. O prazo de validade minimo da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados da data
estipulada para abertura da licitagdo, o qual, se maior, deveré ser explicitado na proposta, devendo
ainda observar o seguinte:
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a) Caso a proposta ndo indique o prazo de validade, considerar-se-a o prazo minimo de 60
(sessenta) dias;

b) ter indicacdo de que o prazo de validade da proposta ndo sera inferior a sessenta dias
contados da data marcada para o seu recebimento, ficando estabelecido que na omisséo seja
considerado esse prazo;

c) constar nome do banco, agéncia, nimero de conta corrente pessoa juridica onde deseja
receber seus créditos;

d) a apresentacao da proposta implicara na plena aceitacdo, por parte da licitante, das
condicOes estabelecidas neste edital e seus anexos;

e) ndo serdo admitidos cancelamentos, retificagcbes de precos ou alteracdes nas condicdes
estabelecidas, uma vez abertas as propostas.

f) os erros ou equivocos e omissdes havidos nas cotacdes de precos, serdo de inteira
responsabilidade do proponente, ndo Ihe cabendo, no caso de erro para mais e consequente
desclassificacéo, qualquer reclamacgéo, nem tampouco, em caso de erro para menos, eximir-se do
fornecimento do objeto da presente licitacao;

5.6. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que se enquadrarem como tal e
desejarem obter beneficios da Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006, recepcionada
no ambito da CONAMPE pelo artigo 4° do Regulamento de compras da CONAMPE/2022, deverdo
apresentar a declaragéo constante do Anexo lll desta Carta Convite.

5.7. Serdo desclassificadas as propostas que desobedecerem as condi¢cdes do presente
edital e que apresentem rasuras e falhas que impossibilitem a sua compreenséo.

6 - DA HABILITACAO
6.1. Para habilitacdo nesta licitacdo, envelope B serdo exigidos os seguintes documentos:
6.1.1. Habilitacao juridica:
a) prova de registro comercial, no caso de empresario individual,
b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado. No caso de
sociedade por acdes ou associacdes, devera ser apresentado, ainda, documento que comprove a
eleicdo de seus administradores;
b.1) os documentos deverao estar acompanhados da ultima consolidacéo.
6.1.2. Regularidade Fiscal:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
b) Inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
c) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) — CRF;
d) Certiddo Negativa de Débitos para com a Seguridade Social — CND;
e) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
f) Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Distrital ou Estadual e Municipal, expedida pelas
Secretarias de Fazenda ou érgdo equivalente no domicilio ou sede da licitante.
6.1.3. Habilitagdo TECNICA:
6.1.3.1 - Comprovacdo de desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitacdo, mediante a apresentacdo de pelo menos uma certidao,
declaracdo ou atestado (modelo no ANEXO 1V) fornecidos por pessoas juridicas de direito puablico
ou privado, os quais deveréo ser apresentados em papel timbrado da pessoa juridica ou com carimbo
do CNPJ, contendo a identificagdo do signatario, cargo, nome e telefones para contato, descricao do
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tipo dos servicos prestados, local da prestagéo dos servicos, caracteristicas e caracterizacao do bom
desempenho da licitante.

6.1.3.2 - Alvara de Funcionamento expedido pela Prefeitura do Municipio em que esta sediada
a licitante, vigente ao tempo da realizagéo da licitacéo.

6.2. Todos os documentos deverdo ser apresentados em original, copia autenticada em
cartério competente ou copia simples.

6.2.1. Caso a licitante opte por apresentar documentos em cépia simples, deverdo ser
observados os seguintes procedimentos:

a) deverdo ser inseridos nos envelopes as copias simples dos documentos. Quando da abertura dos
envelopes, havendo copias simples, a Comissdo Especial de Licitacdo (CEL) da CONAMPE
solicitara a via original para conferéncia e autenticagao.

b) a Comissédo Especial de Licitacdo - CEL utilizara meios préprios para autenticar os documentos e
devolvera a via original a licitante, mantendo no processo a via devidamente autenticada. Neste caso,
a autenticacado sera valida apenas para efeitos da presente licitacao.

c) a licitante que apresentar em seus envelopes documentos em cépia simples obrigatoriamente
deverdo estar em posse das vias originais. Caso a via original ndo seja apresentada pela licitante
guando solicitada, a cépia simples nao tera validade juridica e nao sera considerada.

d) documentos cuja autenticidade possa ser verificada através de consulta pela internet nao
precisardo ser autenticados por cartorio ou pela Comissao Especial de Licitacdo - CEL.

6.3. A ndo apresentacdo de qualquer documento relacionado nos itens anteriores ou a sua
apresentacdo em desacordo com a forma, prazo de validade e quantidades estipuladas, implicara
na automatica inabilitacdo da licitante.

6.4. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste
certame licitatério, deverdo apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacéao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

6.4.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do CONAMPE, para a
regularizacdo da documentacéo.

6.4.2. A ndo-regularizacdo da documentacéao, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sendo que sera feita a andlise de habilitacdo da segunda
colocada.

7 - DO RECEBIMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. Nao serdo aceitos pela Comissdo quaisquer documentos ou envelopes que forem
encaminhados por e-mail ou que cheguem apdés o horario estabelecido no item 1 — DA
CONVOCACAO, para 0 seu recebimento. As licitantes que desejarem utilizar-se da via postal
deverdo acondicionar em um Unico envelope lacrado, contendo em seu interior os dois
envelopes A e B e endereca-lo a Comisséo Especial de Licitagfes da CONAMPE, com endereco
Rua Comendador Araujo n° 143, Conj. 71, Centro — Curitiba, Estado do Parand, fazendo constar
no envelope — CONVITE CONAMPE N ° 001/2023.

7.2. Quando a data do item anterior ocorrer em dia que ndo houver expediente na
CONAMPE, o envelope devera ser entregue na data de expediente que |lhe antecede.

7.3. A Comissdo recebera os envelopes contendo a “PROPOSTA” envelope A e o0s
“DOCUMENTOS DE HABILITACAO” envelope B, em seguida, proceder4d a abertura dos
ENVELOPES dos licitantes, chamando a mesa o representante legal para apresentacdo da sua
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cédula de identidade, no caso da participacao presencial. Nao havendo licitantes presentes, seréo
analisadas pelos membros da Comisséo as propostas e habilitacéo.

7.4. As propostas e documentos de habilitagdo serdo rubricadas pelos membros da
Comissao, facultando-se aos representantes das licitantes o0 seu exame, registrando-se em ata as
anotacdes solicitadas.

7.5. O resultado da classificacdo sera divulgado na mesma reunido de recebimento dos
envelopes ou, a juizo da Comissao, em data, e hora a serem divulgados por meio de e-mail e no
Portal da CONAMPE: https://conampe.org.br/.

7.6. Os documentos de habilitagdo das demais licitantes permanecerdo em poder da
Comisséo até o final do prazo recursal e s6 poderdo ser retirados mediante recibo passado pelo
representante legal da licitante.

8 - DO JULGAMENTO DAS “PROPOSTAS”

8.1. O julgamento das propostas sera objetivo, realizado em conformidade com o tipo de
licitacdo, com os critérios estabelecidos neste ato convocatério e de acordo com os fatores
exclusivamente neste referidos.

8.2. Sera vencedor da licitacdo a empresa que apresentar o menor valor mensal,
observando o limite maximo do contrato para os servicos que é de R$ 135.000,00 (cento e trinta e
cinco mil reais), para o periodo de 15 (quinze) meses de trabalho, especificado na tabela do
ANEXO II.

8.3. O objeto desta licitagcdo sera adjudicado a licitante que, na ordem de classificacéo,
oferecer o menor valor mensal.

8.4. N&o se considerara como critério de classificacdo e nem de desempate das propostas,
gualquer oferta de vantagem néo prevista neste edital.

8.5. Se o licitante classificado em primeiro lugar for inabilitado, proceder-se-a a abertura do
envelope de habilitacao do licitante classificado em segundo lugar. Caso ndo ocorra a habilitacdo do
licitante classificado em segundo lugar, o Presidente da Comissdo prosseguira na abertura do
Envelope dos seguintes classificados, observando o mesmo procedimento deste item.

8.6. No caso de empate entre duas ou mais propostas, a escolha se fara, obrigatoriamente,
por sorteio, em ato publico, para o qual todas as licitantes serdo convocadas, vedado qualquer outro
procedimento.

8.7. No caso de desclassificacdo de todas as propostas apresentadas, a licitagdo sera
declarada fracassada.

8.8. Serao desclassificadas as propostas:

a) que desobedecerem as condi¢cdes do presente edital e que apresentem rasuras e falhas que
impossibilitem a sua compreenséo.

9 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Apos cada fase da licitagcdo, os autos do processo ficardo automaticamente com vistas
aos interessados, pelo prazo necesséario a interposicdo de recursos, ressalvada a desisténcia
expressa pela licitante a quem assistia o direito de recorrer, ou o siléncio de quaisquer das licitantes
no momento em que deveriam manifestar esse interesse.

9.2. Do resultado da fase de julgamento das propostas e da habilitagdo, caberéo recursos
fundamentados, dirigidos ao Presidente da CONAMPE, por intermédio da Comissao Especial de
LicitacBes, por escrito, encaminhados através do e-mail controle@conampe.org.br , no prazo de

dois dias uteis, contados da comunicagéo do ato.
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9.3. SO sera atribuido efeito suspensivo aos recursos interpostos contra a decisdo que
declarar o licitante vencedor, ndo o sendo nos demais casos.

9.4. Os recursos seréo julgados no prazo de 10 (dez) dias, contados da data final para
sua interposicédo, pelo Presidente da CONAMPE ou por quem este delegar a competéncia e a
divulgacao do julgamento dar-se-a por intermédio e-mail.

9.5. O provimento de recursos pela autoridade competente importara na invalidacéo apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10. DA EXECUCAO DOS SERVICOS
10.1. Na execucgdo dos servicos, a licitante vencedora se obriga a:

a) Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, ndo podendo, sob
gualquer hipétese, transferir a terceiros a responsabilidade pela execucao dos servicos;

b) Resguardar a CONAMPE contra perdas e danos de qualquer natureza, oriundos dos servicos
executados sob o contrato suportando os prejuizos resultantes de negligéncia ou ma execucao
de servigos.

c) A CONTRATADA se obriga a acompanhar todos os atos relacionados com o servi¢co descrito no
item 4, do Termo de Referéncia 002/2023 constante deste edital, executando as tarefas
necessarias para solucdo de problemas, de forma preventiva ou paliativa, nos moldes dos
paragrafos seguintes.

§ 1° - A CONTRATADA se obriga a utilizar técnicas condizentes com o servico a ser prestado,
utilizando-se de todos os esfor¢cos para a sua consecucao.

§ 2°- A CONTRATADA se obriga a utilizar técnicas condizentes com os servi¢os de Marketing Digital,
efetuando todos os esfor¢os para a sua consecucao.

§ 3° - Fornecer a CONTRATANTE informacdes sobre as especificidades dos servicos necessarios
ao bom andamento das atividades desenvolvidas pela CONAMPE.

8§ 4° - Compromete-se, outrossim, a CONTRATADA, ao exercer suas atividades profissionais,
executa-las com zelo, cordialidade, simpatia, profissionalismo e da melhor maneira possivel, a fim
de que néo seja denegrido o bom home da CONAMPE.

§ 5° - Permitir a CONAMPE fiscalizar a execuc¢ao dos servigos em todas as suas etapas, fornecendo
esclarecimentos e informacgdes solicitadas.

§ 6° - Zelar por sua reputacio pessoal e profissional, respeitando o Cédigo de Etica pertinente a sua
formatacgé&o profissional.

§ 7° - A CONTRATADA néo ira realizar copia, reproducdo e difusdo dos textos, fotos e outros
elementos fornecidos pela CONTRATANTE durante a execugdo dos servicos sem autorizagdo
expressa dela.

§ 8°- A CONTRATADA compromete-se a envidar todos os esfor¢os no sentido de preservar
a imagem da CONAMPE. Para tanto, somente tomara a iniciativa de publicar materiais em
nome da CONTRATANTE com sua prévia e expressa autorizagdo quanto ao teor e a forma
da comunicacao;

8§ 9° - A pessoa juridica contratada sera responsavel pelo recolhimento dos encargos trabalhistas,
comerciais oriundos da execucdo do contrato. A pessoa Juridica contratada, bem como o0s
funcionarios por ela indicado, ndo manterao nenhum vinculo empregaticio com a CONAMPE.
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§ 10 - Manter sigilo sobre as particularidades da CONAMPE assumindo compromisso com a verdade,
evitando emitir opiniGes ou sugerir medidas sobre assuntos que ndo estiver seguro e confiante nos
dados que dispde.

8 11 — A CONTRATADA devera disponibilizar todas as senhas de acesso as ferramentas digitais,
redes sociais e todas as senhas que eventualmente se fizerem necessarias, existentes ou criadas,
gue se relacionem ao Projeto Associativismo 4.0 e/ou a CONTRATANTE, as quais pertencem Unica
e exclusivamente a Conampe.

10.2 - A CONTRATADA ainda se obriga:

10.2.1 Observar rigorosamente toda a legislacdo aplicavel a sua atividade seja federal,
estadual ou municipal, bem como todas as determinacdes e resolu¢des dos 6rgdos competentes da
Administracdo Publica e demais entidades de fiscalizacdo, responsabilizando-se, Unica e
integralmente, por todo e qualquer 6nus decorrente da inobservancia destes preceitos;

10.2.2 Obter e manter em vigor, as suas expensas, quaisquer licencas ou autorizacdes que
sejam necessarias para a execucao dos Servicos;

10.2.3 Executar os Servicos de acordo com os padrbes de qualidade esperada para a
prestacdo de servicos contratados, bem como prestar esclarecimentos e informacdes que lhe forem
solicitadas pela CONTRATANTE, seus prepostos e/ou procuradores, de modo a atender,
prontamente, as solicitacdes e/ou reclamacdes;

10.2.4 Atender as recomendactes, observacdes e determinacdes da CONTRATANTE,
guanto a execucéao dos Servigos;

10.2.5 Apresentar, mediante solicitacdo da CONTRATANTE justificada, documentos que
comprovem a sua idoneidade financeira e a sua regularidade juridica, tributaria e perante a
Seguridade Social;

10.2.6 Responsabilizar-se, quando aplicavel, pela guarda e conservagédo de equipamentos e
materiais necessarios a realizacdo dos Servicos e os de sua propriedade, bem como de quaisquer
materiais e equipamentos eventualmente fornecidos pela CONTRATANTE, a critério desta;

10.2.7 Corrigir e/ou refazer, conforme o caso, por sua inteira conta e responsabilidade, os
Servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao.

11 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado, mediante crédito em conta bancaria de pessoa juridica,
indicada pela empresa contratada, no prazo de até 10 (dez) dias ap0s a apresentacdo de nota fiscal
ou fatura atestada e aceita pela fiscalizacéo dos servicos da CONAMPE.

11.2. O desembolso esta condicionado & comprovacao da regularidade relativa ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) — CR e comprovacao de regularidade relativa a Seguridade
Social;

11.3. A CONAMPE reserva o direito de nédo efetivar o pagamento se, no ato da prestacéo do
servico ndo estiverem condizentes com a especificagdo requerida, até que seja promovida sua
regularizagéo.

11.4. Ser&o suspensos 0s pagamentos se:

I. no ato da atestacao, os servigos ndo estiverem sendo prestados de acordo com o proposto, aceito
e contratado;
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Il. as notas fiscais contiverem incorrecdes, caso em que serdo devolvidas, acompanhadas dos
motivos de sua rejeigdo, contando-se, entdo, 0 prazo para pagamento a partir da reapresentacéo,
sem qualquer tipo de correcao.

11.5. Quaisquer despesas decorrentes de transacdes bancéarias correrdo por conta da
licitante vencedora /Contratada.

11.6. A CONAMPE podera deduzir, do montante a pagar, as indeniza¢Ges devidas pela
CONTRATADA em razéo de inadimpléncia nos termos deste instrumento

12. DOS RECURSOS OR(}AMENTARIOS

12.1. As despesas para atender a esta licitacao estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, descrita na conta abaixo:
Dotacdo orcamentaria proveniente do acordo de cooperagcdo com o SEBRAE Nacional, Projeto
Associativismo 4.0 - 2022/2024 na Conta 63.517-0

12.2. O valor maximo para a presente contratacdo é de R$ 135.000,00 (cento e trinta e
cinco mil reais), para o periodo de 15 (quinze) meses de trabalho,

13. DA ASSINATURA DO CONTRATO E INiCIO DO CONTRATO.

13.1. As obrigacdes desta licitacdo serdo formalizadas por meio de Contrato, conforme
ANEXO V deste edital.

13.2. A assinatura do Contrato devera obrigatoriamente ser realizada digitalmente, com
certificado digital IPC-Brasil, para isso a licitante vencedora deverd indicar o nome do representante
legal, CPF e e-mail; em data a ser definida pela CONAMPE em e-mail a vencedora.

13.2.1. Todos os contratos e relatérios da CONAMPE serdo necessariamente com uso de
certificado digital ICP Brasil.

13.3. Faréo parte integrante do Contrato o presente edital e seus anexos, bem como os
documentos constantes do processo e que tenham servido de base para a presente licitacdo.

13.4. A licitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia, imediatamente apds a assinatura do contrato.

14 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A prética de ilicitos em quaisquer das fases do procedimento licitatorio, implicara na
desclassificagdo da licitante e na aplicacéo das penalidades estipuladas em lei.

14.2. Até a assinatura do Contrato, a licitante vencedora podera ser desclassificada, se a
CONAMPE tomar conhecimento de fato, superveniente ou ndo, desabonador a sua habilitagdo
juridica, regularidade fiscal, qualificagédo econdbmico-financeira e qualificagcdo técnica, ndo apreciado
pela Comisséo de Licitagdo.

14.3. A contratada devera observar as condi¢gfes estabelecidas para a prestacdo dos servi¢cos
discriminados no presente Edital sujeitando-se as seguintes penalidades:

14.3.1. Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Edital, que ndo gerem
prejuizo para a CONAMPE;

14.3.2 Multa por mora de 0,33% (zero virgula trinta e trés por centos) por dia, limitado a 10%
(dez por cento), incidente sobre o valor global da proposta apresentada, no caso descumprimento
do prazo para a prestacao dos servicos, calculada da seguinte forma:

Multa = Valor da multa (0,0033) x Valor da Obrigagdo mensal x niumero de dias em atraso
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14.3.3. Multa por inadimplemento de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global da
contratagao, pela recusa em prestar 0s servigcos contratado;

14.3.4. Suspensdao temporaria de licitar e impedimento de contratar com a CONAMPE por um
periodo de 2 (dois) anos.

14.4. Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a licitante serd notificada para
apresentacdo de defesa prévia, no prazo de cinco dias Uteis, contados a partir do recebimento da
notificacdo, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o dia do vencimento;

14.5. As penalidades previstas neste edital sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. A CONAMPE néao se responsabiliza pelo conteddo e autenticidade de cépias deste
edital obtidas através de terceiros.

15.2. A CONAMPE fica reservado o direito de adiar ou suspender os procedimentos
licitatorios, dando conhecimento aos interessados.

15.3. A CONAMPE podera, até o momento da assinatura do instrumento obrigacional,
cancelar a licitacdo ou desistir do contrato do objeto proposto, no seu todo ou em parte, desde que
justificado, sem que caiba qualquer direito de indenizacgéo as licitantes.

15.4. E facultada & Comissdo de Licitagio da CONAMPE ou a autoridade superior, em
gualquer fase da licitacdo, a promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, caso em que poderdo ser suspensos 0s procedimentos licitatérios até a
realizacdo da diligéncia, vedada a inclusdo posterior de documentos que deveriam constar
originariamente da proposta e documentacao para habilitacao.

15.5. A Comissao de Licitacdo poderd solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro
de pessoal do CONAMPE ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar
suas decisoes.

15.6. O Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba, Estado do Parana, é
competente para conhecer e julgar as questdes decorrentes da presente licitacao.

Curitiba/PR, 25 de maio de 2023.

Ercilio Santinoni
Presidente da CONAMPE
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TERMO DE REFERENCIA N.° 002/2023

COORDENACAO DE COMUNICACAO

[ FUNDAMENTAGAO LEGAL

1.1 - Regulamento Compras e Contratacdes da CONAMPE/2022.

DO OBJETO |

2.1 - Contratagdo de empresa especializada em prestacao servico de coordenagado da area de
comunicagao e servigos de divulgacao de informagdes e resultados aos parceiros, beneficiarios e
demais interessados do Programa Associativismo 4.0 (realizacado da CONAMPE com o apoio técnico
e financeiro do SEBRAE).

| DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO \

3.1 - Justifica-se a supracitada contratacdo visando atender as necessidades da CONAMPE, nas
atividades de marketing e relacdes publicas, privilegiando uma comunicacédo eficiente, junto a
imprensa e a agéncia de assessoria de imprensa, bem como, posicionando a entidade de forma a
estabelecer uma interlocu¢éo com ética e responsabilidade social, comprometida com os valores da
sociedade junto aos seus mais diversos publicos.

3.2 — Justifica-se também pela necessidade de motivar empresarios e empreendedores ao
associativismo, a sua qualificagcdo como gestores, a sua formalizacdo e acesso a mercados.

DOS SERVICOS — ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

4.1 SERVICOS EDITORIAIS - Edi¢éo e Publicac6es

I PRODUCAO, EDICAO E IMPRESSAO DE PUBLICACOES, NEWSLETTERS, REVISTAS,
FOLDERS, PERFIS INSTITUCIONAIS, ARTIGOS E ELABORACAO DE CONTEUDOS PARA
WEBSITE E MIDIAS SOCIAIS

a) A contratada prestard servicos fotograficos, servicos de jornalismo e redacdo, reviséo,
acompanhamento e suporte gréfico e demais atividades pertinentes e relacionadas a efetivacao
das tarefas citadas para producéo de boletins, newsletters mensais da CONAMPE e da Revista
guadrimestral da Conampe, incluido as etapas de brief, boneco, desenvolvimento de textos,
ilustragBes, diagramacao do material, correcdes, ajustes, aprovacdo do contetdo e envio para
gréfica ou publicagcéo nas redes sociais e sites;
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b) Preparar, como sugestdo ou sob demanda, textos para publicacdo de newsletters, revistas,
folders e contelddos para midias impressas e eletrénicas (website e midias sociais) da institui¢cao;

c) Participar das reunides com o Conselho Editorial do informativo;

d) Realizar entrevistas presenciais externas, e na impossibilidade, acordar com a CONANPE a
realizacao indireta (telefone ou e-mail), de acordo com pauta estabelecida durante reunido com
0 Conselho Editorial do Informativo;

e) Providenciar fotografias, infograficos e outros itens visuais para o jornal/revista da CONAMPE e
para pecas de comunicacdo da CONAMPE, conforme demanda;

f)  Fazer revisdo dos textos, correcdo ortografica e gramatical do jornal/revista da CONAMPE e de
pecas de comunicacdo da CONAMPE, conforme demanda;

g) Acompanhamento qualitativo e quantitativo do material a ser produzido pela empresa de
assessoria de comunicacdo contratada.

Il. PRODUCAO DE VIDEO INSTITUCIONAL

a) Coordenar a contratacdo de producdo de video institucional para a CONAMPE, conforme
planejamento de comunicagéo do Conselho para o ano.

b) Levantamento de informacdes para a producao de roteiro do video, agendamento de entrevistas
com os personagens do video, captacdo de imagens via Zoom e coordenar a edic¢ao final dele.

4.2 COORDENADORIA DE COMUNICACAO EM CONJUNTO COM AS AGENCIAS DE
ASSESSORIA DE IMPRENSA E DE MARKETING

Acompanhamento geral das a¢6es de comunicacédo da Conampe, diariamente, conforme segue:

a) Distribuir breafing e orientacdes para divulgacdo de informacdes para os publicos internos
(coordenadores e entidades associadas) e externos (meios de comunicacdo e canais publicos
acessiveis) visando a divulgacéo das atividades e servigcos prestados pela Conampe;

b) Atender os publicos acima descritos, sempre que demandado;

c) Atender jornalistas e profissionais de comunica¢ao dos veiculos de comunicacdo em busca de
pautas e informacdes relacionadas a Conampe e as microempresas, MEIs e pequenas
empresas;

d) Encaminhar sugestfes de pauta e releases aos meios de comunicagédo, diretamente ou por meio
de agéncia especializada em assessoria de imprensa (quanto contratada);

e) Coordenar as publicacdes de informacdes no site da Conampe e nas suas redes sociais,
distribuindo as notas, pautas e materiais para 0os responsaveis pelas operacdes, diretamente
guando necessario ou em parceria com agéncia especializada contratada;

f)  Elaborar mailing de veiculos de comunicacao e profissionais, para manter contatos regulares;

g) Realizar avaliagdo mensal das acdes de comunicacdo desenvolvida pelas equipes e/ou
empresas sob a sua coordenagao;

h) Realizar planejamento anual de comunicag¢édo da Conampe, em conjunto com a diretoria e equipe
de coordenacéo, de acordo com o planejamento estratégico da confederacao;

i) Participar do desenvolvimento das campanhas institucionais e outras, com o objetivo de ampliar
0 nimero de associados, publicos, audiéncia e engajamento do site, redes sociais e eventos da
Conampe, abrangendo a criagdo de materiais (textos, e-books, audios, videos, filmes, fotos,
folders, impressos etc.).
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5 - DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1 - Trata-se de servigo comum de carater continuado sem fornecimento de méo de obra em regime
de dedicacéo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade convite.

5.2 - A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

| 6 - DO PRAZO DE EXECUGCAO DO SERVICO |

6.1 - A licitante vencedora devera iniciar a prestacao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia,
imediatamente ap0s a assinatura do contrato.

| 7 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA |

7.1 - Resguardar a CONAMPE contra perdas e danos de qualquer natureza, oriundos dos servicos
executados sob o contrato suportando os prejuizos resultantes de negligéncia ou ma execucao de
servicos.

7.2 - A CONTRATADA se obriga a acompanhar todos os atos relacionados com o servi¢go descrito
no item 4, executando as tarefas necessarias para solucdo de problemas, de forma preventiva ou
paliativa, nos moldes dos paragrafos seguintes.

§ 1° - A CONTRATADA se obriga a utilizar técnicas condizentes com 0 servico a ser prestado,
utilizando-se de todos os esfor¢cos para a sua consecucao.

§ 2°- A CONTRATADA se obriga a utilizar técnicas condizentes com os servigos de Marketing Digital,
efetuando todos os esfor¢os para a sua consecucao.

§ 3° - Fornecer a CONTRATANTE informacdes sobre as especificidades dos servicos necessarios
ao bom andamento das atividades desenvolvidas pela CONAMPE.

8§ 4° - Compromete-se, outrossim, a CONTRATADA, ao exercer suas atividades profissionais,
executa-las com zelo, cordialidade, simpatia, profissionalismo e da melhor maneira possivel, a fim
de que néo seja denegrido o bom home da CONAMPE.

§ 5° - Permitir a CONAMPE fiscalizar a execucgao dos servicos em todas as suas etapas, fornecendo
esclarecimentos e informacdes solicitadas.

§ 6° - Zelar por sua reputacio pessoal e profissional, respeitando o Cédigo de Etica pertinente a sua
formatacgé&o profissional.

§ 7° - A CONTRATADA néo ira realizar copia, reproducdo e difusdo dos textos, fotos e outros
elementos fornecidos pela CONTRATANTE durante a execugdo dos servicos sem autorizagdo
expressa dela.

§ 8°- A CONTRATADA compromete-se a envidar todos os esfor¢gos no sentido de preservar
a imagem da CONAMPE. Para tanto, somente tomara a iniciativa de publicar materiais em
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nome da CONTRATANTE com sua prévia e expressa autorizacdo quanto ao teor e a forma
da comunicacéo;

§ 9° - A pessoa juridica contratada sera responsavel pelo recolhimento dos encargos trabalhistas,
comerciais oriundos da execucdo do contrato. A pessoa Juridica contratada, bem como os
funcionérios por ela indicado, ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONAMPE.

§ 10 - Manter sigilo sobre as particularidades da CONAMPE assumindo compromisso com a verdade,
evitando emitir opiniées ou sugerir medidas sobre assuntos que néo estiver seguro e confiante nos
dados que dispde.

8 11 — A CONTRATADA deveré disponibilizar todas as senhas de acesso as ferramentas digitais,
redes sociais e todas as senhas que eventualmente se fizerem necessarias, existentes ou criadas,
gue se relacionem ao Projeto Associativismo 4.0 e/ou a CONTRATANTE, as quais pertencem Unica
e exclusivamente a Conampe.

7.3 - A CONTRATADA ainda se obriga:

7.3.1 Observar rigorosamente toda a legislacédo aplicavel a sua atividade seja federal, estadual ou
municipal, bem como todas as determinacbes e resolucdes dos Orgdos competentes da
Administracdo Publica e demais entidades de fiscalizagdo, responsabilizando-se, Unica e
integralmente, por todo e qualquer 6nus decorrente da inobservancia destes preceitos;

7.3.2 Obter e manter em vigor, as suas expensas, quaisquer licencas ou autorizacdes que sejam
necessarias para a execucao dos Servicos;

7.3.3 Executar os Servicos de acordo com os padrbes de qualidade esperada para a prestacdo de
servicos contratados, bem como prestar esclarecimentos e informacgdes que lhe forem solicitadas
pela CONTRATANTE, seus prepostos e/ou procuradores, de modo a atender, prontamente, as
solicitacBes e/ou reclamacoes;

7.3.4 Atender as recomendacfes, observactes e determinacdes da CONTRATANTE, quanto a
execucao dos Servicos;

7.3.5 Apresentar, mediante solicitacdo da CONTRATANTE justificada, documentos que comprovem
a sua idoneidade financeira e a sua regularidade juridica, tributaria e perante a Seguridade Social;

7.3.6 Responsabilizar-se, quando aplicavel, pela guarda e conservacéo de equipamentos e materiais
necessarios a realizagao dos Servicos e os de sua propriedade, bem como de quaisquer materiais e
equipamentos eventualmente fornecidos pela CONTRATANTE, a critério desta;

7.3.7 Corrigir e/ou refazer, conforme o caso, por sua inteira conta e responsabilidade, os Servi¢os
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao.

[ 8- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE |

8.1 - Fornecer em tempo habil todas as condicdes necessérias para execucdo dos servigcos
pactuados;
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8.2 - Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

8.3 - Efetuar pagamento em conformidade com o estabelecido no item 9 do presente TR, até 21
(vinte e um) dias do recebimento da notafiscal;

8.4 - Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servi¢cos, por funcionario ou comissao
especialmente designada, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o home dos empregados/contratados eventualmente envolvidos, encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.5 - Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucédo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se de que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

‘ 9 - DA PROPOSTA DE PRECO: DO VALOR E DOS RECURSOS FINANCEIROS

9.1 - O valor total global maximo do contrato para os servi¢os informados no item 4 deste edital
de convite (coordenadoria de comunicacéo) é de R$ 135.000,00 (cento e trinta e cinco mil reais),
para o periodo de 15 (quinze) meses de trabalho.

9.2 - Serd vencedora a empresa que apresentar 0 menor valor mensal, fixo e ndo reajustavel,
observando o limite méximo estabelecido no item 9.1.

9.3 - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.

9.4 - Os pagamentos sofrerdo as retencdes de impostos conforme legislacdo vigente (encargos
relativos ao INSS, ISS, IRPF, PIS, CONFIS, CSLL, se aplicaveis).

| 10 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA \
10.1 - As despesas decorrentes desta contratagcdo, correrdo as contas dos recursos do Programa
Associativismo 4.0 para Acesso a Mercados: 63.517-0.

| 11 - DO PRAZO DE VIGENCIA \
11.1 - O prazo de vigéncia da contratagéo € de 15 (quinze meses) a contar da data da assinatura do
contrato, podendo ser estendido, por mutuo acordo entre as partes, mediante termo aditivo, por
iguais/porgdes e sucessivos periodos com vistas a obtengao de pregos e condi¢gdes mais vantajosas
para a CONAMPE.

Curitiba/PR, 25 de maio de 2023.
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PURUSHA JINI ASSIS -
COMISSAO ESPECIAL DE LICITAGCOES

ANEXO II- PROPOSTA DE PRECOS

A CONAMPE - Confederacdo Nacional das Micro e Pequenas Empresas e Empreendedores
Individuais, Curitiba/PR

Ref.: CONVITE CONAMPE 001/2023 - contratacdo de empresa especializada em prestacédo
servico de coordenacao da area de comunicacdao e servicos de divulgacdo de informacdes, a
fim de atender as demandas originarias da CONAMPE.

A empresa.......ccccveuees , CNPJ...cooveenn [, , com sede na
Rua/Avenida.........ccccceeeiiiiiieneeeeeiiiine ne .. , Telefone............. : FaX......ooovvneee. e-
mail.........cc.coeevnnes , prop0e a essa entidade a prestacao de servicos objeto do pregéo acima referldo

Apoés examinar todas as clausulas e condicdes estipuladas no Edital do Convite CONAMPE n°
001/2023, apresentamos proposta nos termos consignados no mencionado ato convocatério e seus
anexos, com 0s quais concordamos plenamente e estamos cientes que sera vencedor o menor valor
mensal, observado o limite maximo de R$ 135.000,00 (cento e trinta e cinco mil reais), para o
periodo de 15 (quinze) meses de trabalho,

1. Nossa proposta serade .R$.........oooviiiiiiiiiieiiiee e ( por extenso).

O valor mensal sera fixo e irreajustavel, estando incluidas todas as despesas de materiais, méo-
de-obra, instalacéo (matriz ou filial), frete, ferramentas, transporte, equipamentos, impostos, seguros,
taxas, tributos, incidentes fiscais e contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, salarios, custos diretos e indiretos e quaisquer outros encargos
necessarios a execuc¢ao do objeto.

VALIDADE DA PROPOSTA: dias (minimo de 60 dias).

Cidade/UF, ....de ....cccoovvevvvieinnn, de 2023

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO Il - TERMO DE DECLARAGCAO

A CONAMPE - Confederacdo Nacional das Micro e Pequenas Empresas e Empreendedores
Individuais
Curitiba/PR

Ref.: CONVITE CONAMPE N.° 001/23 — contratacdo de empresa especializada em prestacao
servico de coordenacédo da area de comunicacao e servicos de divulgacado de informacdes a
fim de atender as demandas originarias da CONAMPE.

A EMPresa .....cccocceveeeiviiiiieiiiiiiieeeeeeeeeen, , inscrita no CNPJ sob N.C.........cccciiiiieeennnne , Inscricéo
Estadual n. .......ccccceeeiinns , COM eNderego NA MUA .......ueeeereeeriiiiiieiieeeen e I o , hesta cidade
de ..o l......, propbe a essa entidade a participacdo no certame licitatério, modalidade

.................. , acima referenciado:
DECLARAMOS QUE:

I) Examinamos cuidadosamente o edital, inteiramo-nos de todos os seus detalhes e com eles
concordamos, aceitamos todos os seus termos e condi¢cfes e a eles desde ja nos submetemos;

Il) Todas as duvidas ou questionamentos formulados foram devidamente esclarecidos, bem como
recebemos todos os elementos e informacfes para cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo;
I11) Nos valores constantes da proposta estao incluidas todas as despesas decorrentes da execucao
do contrato, tais como equipamentos, materiais, mao de obra, custos diretos e indiretos, despesas
com encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, incluindo vantagens decorrentes de acordos,
convencoes ou dissidios coletivos, seguros, taxas, tributos e contribuicbes de qualquer natureza ou
espécie, salarios, auxilios alimentares, transportes e quaisquer outros encargos necessarios a
perfeita execucao do objeto;

IV) A signataria ndo se encontra suspensa de licitar ou contratar com a CONAMPE;

V) Dispomos ou disponibilizaremos estrutura, equipamentos (proprios ou locados), recursos
humanos, tecnologia e demais elementos necessarios a perfeita execugéo do objeto licitado.

VI) Conhece e ndo apresenta as restricdes contidas no Cadastro de Empregadores que tenham
submetido trabalhadores as condi¢des analogas a de escravo — “Lista Suja” — nos termos da Portaria
MTE n° 4/2016, reconhecida pela CONAMPE, bem como ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condigdo
de aprendiz, em conformidade ao art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal.

VII) esta ciente que a licitacio NAO SERA HOMOLOGADA, caso vencedora do certame, seja
constatada sua incluséo no referido cadastro, por meio de consulta.

VIII) para os fins de participagéo nesta licitacdo, declaramos fundamentalmente que:

a) estamos cientes, conhecemos e entendemos os termos das leis anticorrupg¢éo brasileiras ou de
guaisquer outras aplicaveis sobre o objeto ora licitado;

b) ndo fomos condenados pelas praticas previstas na Lei 12.846/2013;
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C) seus socios, diretores, administradores, empregados, assessores, prepostos e colaboradores nao
cometerdo, auxiliardo, incitardo ou instigardo terceiros a cometerem atos ilicitos, que incluem
oferecer, conceder, requerer ou aceitar pagamentos, doacdes, compensacdo, beneficios ou
guaisquer outras vantagens indevidas e/ou ilegais para si ou para terceiros, bem como o desvio de
finalidade do presente Contrato, ou atos lesivos expressamente previstos na Lei Federal n°
12.846/13, que constituam prética ilegal ou de corrupcao, seja de forma direta ou indireta quanto ao
objeto deste contrato.
(cidade), ....de ...cccceeeiiiiiiiiee. de 2022.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel

ANEXO IV —~ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

CONAMPE - Confederacdo Nacional das Micro e Pequenas Empresas e Empreendedores
Individuais

Curitiba/PR

Atestamos, para todos 0s fins de direito, que a empresa
.......................................................................................... : estabelecida na Rua
................................................... , n.° bairro
(o1 0 =10 [ R <153 7= 6 [0 DR , CNPJ n.

............................................................. , € nosso fornecedor de (descrever os servicos executados),
cumprindo sempre e pontualmente com as obrigacbes assumidas, no tocante aos servi¢cos
solicitados ou produtos entregues, pelo que declaramos estar apta a cumprir com o objeto licitado,
nada tendo que a desabone.

Por ser verdade, firmamos a presente.

.................................. IPR, ....de .................. de 2023.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel /Cargo
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ANEXO V- MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO CONAMPE N.° xxxx/2023

contratacdo de empresa especializada em prestacdo servico de coordenacao da area de
comunicacéo e servi¢cos de divulgacdo de informacdes a fim de atender as demandas originarias
da CONAMPE que entre si celebram:

I. CONAMPE - Confederacdo Nacional das Micro e Pequenas Empresas e Empreendedores
Individuais Curitiba/PR é uma Associacao Civil sem fins lucrativos, com autonomia econémica e
administrativa, com sede na Rua Padre Anchieta, 2050 - Sala 711 Bigorrilho - CEP 80730-000 -
Curitiba - PR, na cidade de Curitiba, Estado do Parand, inscrita no CNPJ/MF n.° 00.282.858/0001-
96, sem fins lucrativos, representada pelo seu Presidente, o Sr. ERCILIO SANTINONI, brasileiro,
divorciado, contador, residente e domiciliado na cidade de Curitiba-PR, portador da Carteira de
Identidade Civil, Registro Geral n.° 550.163-6/SSP-PR e inscrito no CPF sob o n.° 109.517.849-00,
doravante denominado CONAMPE

IIl. empresa ................ , com sede na (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n.°
.................. [......., neste ato representada por seu (cargo).............., Sf. ..............., brasileiro, estado
civil, profissdo, portador da carteira de identidade n.° xxxxx, expedida pela SSP/UF, e CPF n.°
.................. , residente e domiciliado em (Cidade/UF), doravante denominada CONTRATADA

DO FUNDAMENTO LEGAL

O presente contrato tem seu fundamento e finalidade na consecucdo do objeto contratado descrito
abaixo, nos termos e condi¢es do edital do CONVITE CONAMPE n.°001/2022, na forma do artigo
10, inciso | do Regulamento de Compras e Contratacdes da CONAMPE e, ainda, submetendo-
se as partes ao edital e seus anexos, bem como, pelo Regulamento de Compras e Contratacfes da
CONAMPE/2020, a legislacéo aplicAvel a matéria e as clausulas aqui estabelecidas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DA LEGITIMIDADE

Os signatarios do presente instrumento declaram, sob as penas da lei, que sao representantes legais
das partes e foram devidamente nomeados na forma dos respectivos documentos sociais, ou que
sao seus procuradores com poderes outorgados na forma dos respectivos atos constitutivos, estando
investidos nos poderes necessarios para assumir em nome da respectiva parte as obrigacdes
avencadas.

[ CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

A presente licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada em prestacao servigo
de coordenacéo da area de comunicacgao e servigos de divulgacao de informacdes e resultados aos
parceiros, beneficiarios e demais interessados do Programa Associativismo 4.0 (realizacdo da
CONAMPE com o apoio técnico e financeiro do SEBRAE

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES

Além das demais obrigac¢des declinadas neste instrumento e no edital, sdo obrigagdes:
l. Da CONAMPE:
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a) Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servigcos objeto do Contrato por intermédio do gestor
devidamente designado, bem como atestar a Nota Fiscal/Fatura referente a prestacao dos servigos;
b) proporcionar todas as facilidades para que CONTRATADA possa desempenhar seus servigcos
dentro das normas do Contrato;
¢) comunicar 8 CONTRATADA as irregularidades observadas na execug¢ao dos servigos, devendo
recusar, com a devida justificativa, qualquer execugao fora das especifica¢des constantes do contrato
e anexo [;
d) prestar informacgdes e esclarecimentos que vierem a ser solicitados pela CONTRATADA,;
e) aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais;
f) efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA, relativos as faturas dos servicos efetivamente prestados;

1. Da CONTRATADA:

a) executar o objeto do contrato em estrita conformidade com as disposicfes constantes neste
instrumento e no edital,

b) executar, como parte integrante de suas obrigacfes, 0S servicos que, mesmo nao previstos
expressamente no objeto, tenham relagcdo direta com a atividade de coordenacdo da area de
comunicacao e servicos de divulgacao de informacdes e resultados e se fagam necessarios ao
perfeito cumprimento das obrigacdes assumidas junto a CONAMPE;

¢) manter-se, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com todas as condi¢Ges de
habilitacédo e qualificacdo exigidas na licitacdo, principalmente com relacao as exigéncias legais e
comerciais para aquisicdo de passagens objeto deste contrato;

d) apresentar, sempre que solicitado, comprovantes de pagamento dos tributos que incidirem sobre
a execucado dos servicos prestados e da regularidade para com a Seguridade Social — INSS e
FGTS;

e) arcar com todas as despesas e encargos decorrentes da presente contratacdo, especialmente os
referentes a tributos, encargos sociais, contribuicbes para a Previdéncia Social, e demais
despesas diretas ou indiretas;

f) responder perante a CONAMPE e terceiros por eventuais prejuizos e danos decorrentes da
execucgao do contrato;

g) responsabilizar-se integralmente por todo e qualquer dano, prejuizo ou ofensa, que de forma
direta ou indireta possa resultar a CONAMPE ou a terceiros, decorrentes dos servi¢cos prestados
pela CONTRATADA, por meio de seus empregados, prepostos ou terceiros, independentemente
de culpa, dolo, impericia ou negligéncia, exceto em casos fortuitos ou de for¢ca maior
contemplados no Cédigo Civil Brasileiro, ficando a CONAMPE, de qualquer forma, isento de toda
e qualquer reclamacdo ou ressarcimento, bem assim autorizado a reter dos valores devidos a
CONTRATADA, aqueles necessarios para se ressarcir de qualquer pagamento a que se obrigue
em razao de tais fatos;

h) assumir a defesa e responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer a¢des, demandas, custos
e despesas decorrentes de ag¢fes judiciais, relacionadas com o cumprimento do presente
contrato;

i) informar a CONAMPE a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta ou indiretamente, na
regularidade do contrato;

j) prestar os esclarecimentos julgados necessarios, bem como informar e manter atualizado (s) o(s)
namero(s) de fac-simile, telefone, enderecgo eletrénico (e-mail) e 0 nome da pessoa autorizada
para contatos;

Rua Comendador Araujo n2 143 - Sala 71 - 72 Andar - Centro - CEP 80420-900 - CURITIBA-PR
Fone: + 55 41-99155-6300 e 41-3114-5995 - E-mail: erciliosantinoni@hotmail.com e presidencia@conampe.org.br



o
CONAMPE

CONFEDERACAO NACIONAL
DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
E EMPREENDEDORES INDIVIDUAIS

www.conampe.org.br

k) manter o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, informacdes, documentos,
especificacbes técnicas e comerciais dos materiais da CONAMPE, de que venha a tomar
conhecimento ou ter acesso, ou que venham a ser confiados, sejam relacionados ou ndo com a
prestacéo de servigco objeto deste contrato;

I) divulgar apenas informacfes acerca da prestacdo dos servigos objeto deste contrato, que envolva
o nome da CONAMPE, mediante sua prévia e expressa autoriza¢ao;

m) solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com o objeto deste contrato,
mesmo que para isso outra solucdo ndo prevista neste tenha que ser apresentada, para
aprovacao e implementacéo, sem dnus adicionais para 0 CONAMPE;

n) atender as determinacgfes da fiscalizacdo do CONAMPE;

| CLAUSULA QUARTA - DO VINCULO TRABALHISTA

Fica estipulado que, por forca deste contrato, ndo se estabelece nenhum vinculo empregaticio de
responsabilidade da CONAMPE, com relacdo ao pessoal que a CONTRATADA utilizar, direta ou
indiretamente, para a prestacdo dos servicos do objeto deste instrumento, correndo por conta
exclusiva desta todas as despesas com esse pessoal, sejam ou ndo empregados seus, inclusive 0os
encargos decorrentes da legislacdo vigente, seja trabalhista, previdenciaria, securitaria ou qualquer
outra, além de quaisquer obrigacbes nado pecuniarias decorrentes da legislacdo trabalhista e
previdenciaria em vigor.

81° - A CONTRATADA responsabiliza-se, em carater irretratavel e irrevogavel, por quaisquer
reclamac@es trabalhistas ou qualquer outro ato de natureza administrativa ou judicial, inclusive
decorrentes de acidente de trabalho, que venham a ser intentadas por seus empregados, prepostos
e/ou colaboradores contra 0 CONAMPE, mesmo que tenham sido destacados pela CONTRATADA
para a prestacao dos servicos do objeto deste contrato, a qualquer tempo, seja a que titulo for.

§2° - No caso previsto no paragrafo anterior, a CONTRATADA respondera integralmente pelo
pagamento de eventuais condenacfes, indeniza¢des, multas, honorarios advocaticios, custas
processuais e demais encargos que houver, podendo ser chamada ao processo pela CONAMPE
guando este for demandado judicialmente por terceiro interessado, aplicando-se ao presente
contrato o disposto no artigo 125, inciso Il, do Cédigo de Processo Civil.

83° - A CONTRATADA reconhecera como seu débito liquido e certo o valor que for apurado em
execucdo de sentenca de eventual processo trabalhista ajuizado por seu ex-empregado e/ou
colaborador, ou valor que for ajustado entre a CONAMPE e o reclamante, na hipétese de acordo
efetuado nos autos do processo trabalhista.

84° - As despesas processuais e honorarios advocaticios despendidos pela CONAMPE nas ag¢des
decorrentes deste contrato serdo Unica e exclusivamente suportados pela CONTRATADA, servindo
0S comprovantes, guias ou notas como valor de débito liquido e certo em favor da CONAMPE.

| CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

§1° - Durante a vigéncia do Contrato, a prestacdo dos servi¢os sera acompanhada e fiscalizada pelo
Sr. , 0 qual assumira a funcéo de Fiscais do Contrato;

§2° - A fiscalizacdo realizada pela contratante, através de colaborador previamente designado, ndo
sera motivo para exclusdo ou reducéo da responsabilidade da empresa contratada;

83° - A contratante comunicara a contratada qualquer irregularidade constatada na prestacéo dos
servicos;

84° - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal deverdo ser solicitadas
a autoridade competente, em tempo hébil, para a ado¢éo das medidas convenientes.

| CLAUSULA SEXTA - DAS COMUNICAGOES DOS ATOS DE GESTAO DO CONTRATO
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Fica estabelecido o seguinte endereco eletrénico para comunicacdo formal com o responsavel da
CONTRATADA: .o @“CONTRATADA”.com.br e telefone: (....) .......... S , home
da pessoa responsavel para contato: .........ccccceveeieeeeeeieicinenneeenn.

81° - Compete a CONTRATADA zelar pelo gerenciamento e manutencao do registro, bem como
pelo seu acompanhamento diario.

§2° - A comunicacao entre as partes podera ocorrer por telefone, sendo ratificada, posteriormente,
por e-mail.

83° - Para fins do disposto nesta clausula, fica estabelecido como contato com a CONAMPE os
seguintes enderecos eletrbnicos: xxx@conampe.org.br (Fiscal do Contrato).

‘CLAUSULA SETIMA - DO VALOR E DOS RECURSOS FINANCEIROS

O valor maximo para a presente contratacdo para os servi¢cos informados neste edital de convite
(coordenadoria de comunicacgéo) é de R$ xxx,00 (xxxx), para o periodo de 15 (quinze) meses de
trabalho; com o valor mensal de RS ................ (cerrennns )

81° - O valor mensal sera fixo e irreajustavel, estando incluidas todas as despesas de materiais,
mao-de-obra, instalacdo (matriz ou filial), frete, ferramentas, transporte, equipamentos, impostos,
seguros, taxas, tributos, incidentes fiscais e contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, salarios, custos diretos e indiretos e quaisquer outros encargos
necessarios a execucao do objeto.

§2° - As despesas decorrentes desta contratagdo, correrdo as contas dos recursos do Programa
Associativismo 4.0 - 2022-2024, descritas na Conta n°: 63.517-0.

| CLAUSULA OITAVA — DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos serao realizados por deposito bancario na conta corrente de titularidade da
CONTRATADA, em até 10 (dez) dias contados do recebimento da nota fiscal na Unidade de Gestao
Administrativa e Financeira da CONAMPE.

§ 1° - A nota fiscal/fatura devera conter no minimo as seguintes informacgdes:

| - Natureza do servico prestado, discriminando se a empresa atende os requisitos do artigo 115 da
IN/RFB N° 2110 de 19/10/2022

Il - Especificacdo dos servicos realizados;

Il - Data da realizacdo dos servigos;

IV - NUmero do contrato;

V - Local (cidade) da prestacéo dos servicos;

VI - Valor total da nota fiscal, com destaque para a retencdo pertinentes a legislacdo vigente;

VII - Banco, n.° da agéncia e conta corrente da pessoa juridica que prestou o servigo, excluso conta
de poupanca.

VIlI- Deverdo conter o periodo a que se refere o faturamento, histérico detalhado e de forma clara
conter a descri¢cdo de todos os servigos/itens que compdem o objeto do contrato valores unitarios e
totais dos servicos prestados;

8 1° - As notas fiscais/fatura em desacordo com o exigido no caput ndo serdo pagas até que a
CONTRATADA providencie sua correcdo ou substituicdo, ndo ocorrendo neste caso, qualquer
alteracdo no valor a ser pago pela CONAMPE;

§ 2° - N&o serdo aceitas notas fiscais/faturas entregues apés o dia 20 (vinte) do més;

8§ 3° - As notas fiscais/faturas devem vir acompanhadas de comprovantes de regularidade para com
a Seguridade Social — INSS e FGTS, quando solicitado pela CONAMPE.
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§ 4° - Quando a CONTRATADA prestar informac¢des bancéarias incorretas que impossibilitem a
realizacdo do pagamento, a CONAMPE descontara do valor do mesmo as despesas que venha a ter
em virtude do erro.
§ 5° - A CONAMPE néo efetuard pagamentos de faturas ou duplicatas que tenham sido colocadas
em cobranca ou descontadas em bancos, e ndo se responsabilizara pelo pagamento de parcelas
contratuais operadas pela CONTRATADA junto a rede bancaria.

‘ CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA E DAS ALTERAGOES

O presente contrato tera vigéncia de 15 (quinze) meses, contados a partir de sua assinatura.

81° - A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

| CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO

O presente contrato podera ser resilido, por qualquer das Partes, livre de 6nus, desde que mediante
aviso prévio, por escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sendo certo que o pagamento
do servigo ja executado sera obrigatério, incluindo-se o periodo de aviso prévio.

§1° - O presente instrumento podera ser rescindido por justa causa, de pleno direito, nas seguintes

hipoteses:

a) Infracao a qualquer das clausulas deste contrato, desde que, notificado pela parte prejudicada, o
infrator ndo sane a irregularidade no prazo de 15 (quinze) dias e se assim convier ao contratante
prejudicado;

b) Faléncia, dissolugao, liquidagao judicial ou extrajudicial, ou recuperacéao judicial de qualquer das
partes, homologadas ou decretadas, ou ainda habitual impontualidade de qualquer das partes na
liquidacédo de seus compromissos financeiros.

§2° - Podera a Parte Infratora responder pelos prejuizos causados a Parte Prejudicada, em virtude

da rescisdo por justa causa.

§3° - Independentemente se resilido, denunciado, rescindido ou expirado o prazo de vigéncia, o

Contrato permanecera eficaz até que cada uma das Partes tenha cumprido, de forma satisfatoria a

outra, todas as obrigag¢des nele assumidas, que por sua natureza devam subsistir ao seu término.

‘ CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

Em caso de inexecucao total ou parcial injustificada, a execugao deficiente, irregular ou inadequada,
a subcontratagao parcial ou total, assim como o descumprimento dos prazos e condi¢des estipulados
dos servicos objeto deste contrato implicara, conforme o caso, a aplicagdo das seguintes
penalidades:

|. adverténcia;

II. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor anual do contrato, no caso de inexecucéo total;

Ill. suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a CONAMPE, por prazo de até 2 (dois)
anos, a critério da CONAMPE

§1° Para a aplicagdo das penalidades aqui previstas, a CONTRATADA sera notificada para
apresentacéo de defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da notificagao.
82° As penalidades previstas neste contrato sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

| CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA CESSAO

Este contrato devera ser executado diretamente pela CONTRATADA, vedada sua cessdo ou
subcontratacdo sem a autorizacdo expressa da CONAMPE.

| CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO
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CONAMPE

CONFEDERACAO NACIONAL
DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
E EMPREENDEDORES INDIVIDUAIS

www.conampe.org.br
Fica eleito o foro da Comarca de Curitiba, estado do Parand, para dirimir qualquer duavida ou
contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em duas vias de igual teor e forma, para
igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.
Curitiba/PR, XX de XX de 2023

CONAMPE Confederacéo Nacional das Micro e Pequenas Empresas e Empreendedores

Individuais
Ercilio Santinoni
Presidente
CONTRATADA
Testemunhas:
1. 2.
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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